Procedury przeprowadzania sprawdzianu wiadomości 
i umiejętności w trybie odwoławczym 
w Szkole Podstawowej nr 44  im. ppor. Emilii Gierczak w Szczecinie
I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60 i 949)

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. 
w sprawie szczegółowych warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania 
i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych.

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. 
w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych.
4. Statut Szkoły Podstawowej nr 44 im. ppor. Emilii Gierczak w Szczecinie.
II. Ustalenia wstępne

1. Uczeń lub jego rodzice  (prawni opiekunowie) mogą  zgłosić zastrzeżenia do Dyrektora Szkoły, jeżeli uznają, że roczna ocena klasyfikacyjna z zajęć edukacyjnych została ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczącymi trybu ustalania  tych  ocen. 
2. Zastrzeżenia  mogą  być  zgłoszone  w  terminie dwóch dni roboczych od dnia zakończenia rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych.
3. Dyrektor  szkoły  w  przypadku  stwierdzenia,  że  roczna  ocena  klasyfikacyjna  z  zajęć  edukacyjnych   została ustalona  niezgodnie  
z  przepisami  prawa  dotyczącymi  trybu  ustalania  tej  oceny,  powołuje  komisję,  która przeprowadza  sprawdzian  wiadomości  i  umiejętności  ucznia.
4. Sprawdzian, o którym mowa w ust. 1 przeprowadza powołana przez dyrektora komisja w terminie 5 dni od dnia zgłoszenia zastrzeżeń. 
5. Termin sprawdzianu uzgadnia się z uczniem i jego rodzicom.
6. O terminie egzaminu niezwłocznie informuje się w formie pisemnej rodziców ucznia lub prawnych opiekunów – zał. 1
III. Komisja egzaminacyjna
1. W skład komisji do przeprowadzenia sprawdzianu z edukacji przedmiotowej wchodzą: 

1) dyrektor szkoły albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoły – jako przewodniczący komisji; 

2) nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne; 

3) nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne.

2. Nauczyciel,  o  którym  mowa  w  pkt.  3),  może  być  zwolniony  z  udziału  
w  pracy  komisji  na  własną  prośbę  lub  w innych,  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach. W  takim  przypadku  Dyrektor  Szkoły  powołuje  innego nauczyciela  prowadzącego  takie  same  zajęcia  edukacyjne,  z  tym  że  powołanie  nauczyciela  zatrudnionego  w innej szkole następuje 
w porozumieniu z dyrektorem tej szkoły.

IV. Przebieg sprawdzianu
1. Sprawdzian wiadomości i umiejętności ucznia przeprowadza się w formie pisemnej i ustnej. 
2. Sprawdzian wiadomości i umiejętności ucznia z plastyki, muzyki, zajęć artystycznych, zajęć technicznych, informatyki, zajęć komputerowych 
i wychowania fizycznego ma przede wszystkim formę zadań praktycznych.
3. Do przeprowadzenia sprawdzianu wiadomości i umiejętności z zajęć edukacyjnych nauczyciel przygotowuje zagadnienia zgodnie z treściami nauczania i wymaganiami edukacyjnymi dla danego etapu kształcenia 
z uwzględnieniem dostosowań wymagań edukacyjnych do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych ucznia.
4. Stopień trudności zadań lub poleceń odpowiada kryteriom ocen od dopuszczającej do celującej.
5. Zestaw egzaminacyjny powinien obejmować roczny materiał nauczania danego przedmiotu.
6. Przygotowany zestaw egzaminacyjny po zaopiniowaniu przez nauczyciela prowadzącego te same lub pokrewne zajęcia edukacyjne, wskazanego przez dyrektora szkoły, zatwierdza dyrektor szkoły.
7. Pomoce potrzebne do przebiegu sprawdzianu przygotowuje nauczyciel.
8. Część pisemna lub praktyczna sprawdzianu rozpoczyna się w momencie przekazania zadań lub poleceń zdającemu.
9. Przewodniczący ogłasza zdającemu czas rozpoczęcia i zakończenia sprawdzianu. Wyznaczony czas powinien dać zdającemu możliwość rozwiązania zadań, wykonania ćwiczeń, udzielenia wyczerpujących odpowiedzi lub realizacji ćwiczeń praktycznych.
10. Pisemna część sprawdzianu wiadomości i umiejętności trwa od 45 do 120 minut; ma on formę pytań otwartych i  zamkniętych.
11. Część ustna (praktyczna) sprawdzianu trwa do 30 minut, podczas których uczeń odpowiada na pytania zawarte w wylosowanym zestawie; zestaw składa się z 3 pytań; do odpowiedzi uczeń może się przygotować w czasie 10 minut.
12. Między częścią pisemną, a ustną (praktyczną) przewiduje się 10-minutową przerwę.
13. Ustalona  przez  komisję  roczna  ocena  klasyfikacyjna  z  zajęć  edukacyjnych  nie  może  być  niższa  od  ustalonej wcześniej oceny.
14. Praca ucznia oceniana jest zgodnie z PSO z danego przedmiotu.

15. Ocena  ustalona  przez  komisję  jest  ostateczna,  z  wyjątkiem  niedostatecznej  rocznej  oceny  klasyfikacyjnej  z zajęć edukacyjnych, która może być zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego. 
16. Przepisy regulaminu stosuje się odpowiednio w przypadku rocznej oceny klasyfikacyjnej z zajęć edukacyjnych uzyskanej w wyniku egzaminu poprawkowego, z tym że termin do zgłoszenia zastrzeżeń wynosi 5 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu poprawkowego.
17. W tym przypadku, ocena ustalona przez komisję jest ostateczna.
V. Protokołowanie sprawdzianu wiadomości i umiejętności
1.  Ze sprawdzianu wiadomości i umiejętności ucznia sporządza się protokół, zawierający w szczególności – zał. 2: 

1) nazwę zajęć edukacyjnych, z których był przeprowadzony sprawdzian; 

2) imiona i nazwiska osób wchodzących w skład komisji; 

3) termin sprawdzianu wiadomości i umiejętności; 

4) imię i nazwisko ucznia; 

5) zadania sprawdzające; 

6) ustaloną ocenę klasyfikacyjną. 
2.  Do protokołu, o którym mowa w ust. 1, dołącza się odpowiednio pisemne prace ucznia, zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach ucznia – zał. 3 
i zwięzłą informację o wykonaniu przez ucznia zadania praktycznego. 
3. Protokół stanowi załącznik do arkusza ocen ucznia.
VI. Ustalenia końcowe
1.  Uczeń,  który  z  przyczyn  usprawiedliwionych  nie  przystąpił  do  sprawdzianu w wyznaczonym  terminie,  może  przystąpić  do  niego  
w  dodatkowym  terminie,  wyznaczonym  przez  Dyrektora Szkoły.
2. W przypadku ucznia, który przystępował do sprawdzianu wiadomości 
i umiejętności po zakończeniu rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych jako datę wydania świadectwa przyjmuje się datę podjęcia przez radę pedagogiczną uchwały w sprawie wyników odpowiednio promocji albo klasyfikacji i promocji tego ucznia.
3. Uczniowi, któremu w wyniku przeprowadzonego sprawdzianu wiadomości 
i umiejętności podwyższono roczną ocenę klasyfikacyjną z zajęć edukacyjnych wydaje się nowe świadectwo za zwrotem świadectwa wydanego poprzednio. 
Załącznik 1. 
WYZNACZANIE TERMINU SPRAWDZIANU WIADOMOŚCI 
I UMIEJĘTNOŚCI W TRYBIE ODWOŁAWCZYM 
PRZEZ DYREKTORA SZKOŁY

Sprawdzian wiadomości i umiejętności w roku szkolnym …………………… 
dla Ucznia ………………………………………………………………. z kl. ……….. 
z ……………………………… w formie pisemnej i ustnej zostanie przeprowadzony 
dnia …………………………….. o godzinie……………… w sali ……………. .

SKŁAD KOMISJI

	L. p.
	Pełniona funkcja

w komisji
	Nazwisko, imię Nauczyciela
	Podpis Nauczyciela potwierdzający udział w pracach komisji

	1.
	Przewodniczący 

(Dyrektor szkoły albo Nauczyciel zajmujący w tej szkole inne stanowisko kierownicze) 
	
	

	2.
	Nauczyciel egzaminujący (Nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne)
	
	

	3.
	Członek komisji (Nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne)
	
	


Data: ……………………………
Podpis Dyrektora:

……………………………………

Potwierdzenie odbioru wymagań przez Rodziców Ucznia (prawnych Opiekunów) oraz informacji o terminie sprawdzianu wiadomości i umiejętności.

Data: ……………………

Podpis Rodziców Ucznia (prawnych Opiekunów):

………………………………………………………………………………..
Podstawa prawna: § 18 Rozporządzenia MEN z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków 
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych.
Załącznik 2. 
Protokół ze sprawdzianu wiadomości i umiejętności w trybie odwoławczym
Komisja w składzie:
1. przewodniczący – ………………………………………

2. egzaminator – ………………………………………….
3. członek komisji – ………………………………………. 
przeprowadziła w dniu ………………. r. o godz. ……….. sprawdzian wiadomości 
i umiejętności dla ucznia ……………………..…………………………………. 
…………………………………………………. z przedmiotu ……………………….………. w zakresie programu nauczania …………………………….
W części pisemnej wylosowany przez ucznia zestaw nr …….. zawierał następujące tematy:

1. ………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

W części ustnej wylosowany przez ucznia zestaw nr …….. zawierał następujące tematy:

1. ………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

Pytania zatwierdził – …………………………………………………..

Wynik uznano za * ……………..…….. oraz ustalono ocenę ……………………………..

Do protokołu dołącza się pisemne prace ucznia (zał. 1), zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach (zał. 2) oraz zestawy pytań (zał. 3).

Podpisy Komisji

1. …………………………….

2. …………………………….

3. …………………………….

Niniejszy protokół  stanowi załącznik do arkusza ocen Ucznia.
* pozytywny/ * negatywny
Załącznik 3.
Informacja o ustnych odpowiedziach ucznia

Informacja o przebiegu ustnego sprawdzian wiadomości 
i umiejętności dla ucznia ………………………………………….………………… z klasy …..…  z przedmiotu ………………………………. w dniu ………………… r.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Podpisy Komisji

1. …………………………….

2. …………………………….

3. …………………………….

1

